
บันทึกข้อความ 
 
ส่วนราชการ  โรงเรียนวิเชียรชม 
ที ่  ............................................................   วันที่   ....................................................................... 
เรื่อง  ขออนุมัติแจ้งซ่อม / จัดซื้อวัสดุครุภัณฑ์อุปกรณ์เทคโนโลยี  กลุ่มชั้น ................................. 
 

 

เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียนวิเชียรชม 
  

ด้วยข้าพเจ้า ..............................................................สังกัดกลุ่มชั้น/กลุ่มงาน .........................  มีความจ าเป็นขออนุมัติ 
  แจ้งซ่อมบ ารุงวัสดุ ครุภัณฑ์ สถานศึกษา ที่มีสภาพช ารุด ทรุดโทรม ตามรายการดังนี้  

1. ................................................................................หมายเลขครุภัณฑ์ ............................. ....................................... 
เนื่องจาก ................................................................................................................... ...................................................... 
2. ............................................................... .................หมายเลขครุภัณฑ์ ........................................................... ......... 
เนื่องจาก ................................................................................................................... ...................................................... 
 

เรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาอนุมัติ 
 

(ลงชื่อ) ..........................................................ผู้แจ้งซ่อม 
       (............................................................) 

 

การตรวจสอบเบื้องต้น  ได้ด าเนินการตรวจสอบแก้ไข / ซ่อมแล้ว 
    สามารถซ่อมได้โดยซื้ออะไหล่ – อุปกรณ์มาเปลี่ยน ดังนี้ 
    ไม่สามารถซ่อมได้ จ าเป็นต้องซื้อใหม่ ดังนี้ 

1. ................................................................................................................ร าคาประมาณ ................................. บาท 
2. ................................................................................................................ราคาประมาณ .. ............................... บาท 

 

     (ลงชื่อ) ..........................................................เจ้าหน้าที่คอมพิวเตอร์ 
   (.........................................................) 
 

ความเห็นของผู้รับผิดชอบงาน/โครงการ 
............................................................................................................ ...........................................................................................  
 

        (ลงชื่อ) ..........................................................ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม 
      (..........................................................) 

 

ความเห็นของรองผู้อ านวยการโรงเรียน 
............................................................................................................................. .......................................................................... 
 

(ลงชื่อ) .......................................................... 
   (นางสาวเยาวพา  ยังช่วย) 

 รองผู้อ านวยการโรงเรียนกลุ่มบริหารงบประมาณและสินทรัพย์ 
 

ความเห็นของผู้อ านวยการโรงเรียน 
............................................................................................................................. .......................................................................... 
 

(ลงชื่อ) .......................................................... 
     (นายไพฑูรย์  ทองมณี) 
ผู้อ านวยการโรงเรียนวิเชียรชม 


